
УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

дополнительной профессиональной программы повышения квалификации  

«Компьютерная грамотность. Основные возможности работы в MS Excel» 

 

Цель: совершенствование компетенций специалиста учреждения культуры в работе с 

базовыми функциями МС Excel, необходимых для осуществления деятельности в условиях 

цифровой трансформации общества. 

Категория слушателей: специалисты учреждений культуры 

Трудоемкость программы: 36 академических часа. 

 

 

Наименование и содержание  

учебного модуля, темы 

Обязательные 

учебные занятия, 

час. 
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Модуль 1. Освоение базового 

функционала программы MS Excel 
36 8 16 2 12  

Интро: мотивационные установки и 

погружение в атмосферу курса (тренинг). 

Правила поведения на курсе 

2   2  

 

Тема 1.1. Основ MC Excel. Типы данных.  4 4     

Тема 1.2. Погружение в мир функций. 5 1 2  2  

Тема 1.3. Работа со сводными таблицами. 7 1 4  2  

Тема 1.4. Логические функции. 7 1 2  4  

Тема 1.5. Визуализация. Типы диаграмм. 7 1 2  4  

Итоговая аттестация 4  4   Зачет  

ИТОГО 36 8 16 2 12  
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